编号：
科 技 查 新 委 托 单

	查新项目名称
	中文：项目名称

	
	英文：略（国内查新）、项目英文名称（国内外查新）

	委托人
	委托单位
	必填（查新报告封面上的单位名称）

	
	是否涉密
	是（）否（）
	注：不受理涉密查新项目

	
	通信地址
	必填

	
	邮政编码
	必填
	电子信箱
	必填

	
	负 责 人
	必填
	电    话
	必填
	传  真
	

	
	联 系 人
	必填
	电话1
	必填
	电话2
	

	查新机构
	机构名称
	教育部科技查新工作站G12

	
	通信地址
	上海市海港大道1550号

	
	邮政编码
	201306
	电子信箱
	smuchaxin@163.com

	
	负 责 人
	胡志武
	电  话
	021-38284931
	传 真
	

	
	联 系 人
	石亮
	电话1
	021-38284945
	电话2
	

	1、 查新目的与查新范围
1.查新目的：1. 科研立项（）；2. 验收结题（）；3. 奖励申报（）；4. 成果评价（）；5。 专利申请；6. 研究生开题（）；7.  其他（）
注：请注明明确使用范围，提供具体的立项、成果鉴定等名称，例如申报中国航海学会科技进步奖
2. 项目级别：1.国家级（）；2. 省部级（）；3. 省部级以下（）

3.查新范围：国内（）国内外（） (请根据课题情况选择查新范围）

	2、 查新点与查新要求

（提示:查新点是技术要点中要求查证新颖性的部分，即体现该项目新颖性的全部技术创新点。查新点一般从技术要点中提取，提取1~3项独创的技术特点，力求简明扼要，但不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点）
（另外查新请提供与课题有关的中英文关键词和术语，并作解释。）
格式：中文汉字五号宋体（字母、数字用五号罗马字体），1.25倍行距
查新要求：

要求查新机构查证国内/国内外相关文献中有无与本查新课题查新点相同或类似的公开文献报道。

	

	3、 查新项目的科学技术要点

提示:“科学技术要点”应充分反映出查新项目的概貌，简述项目的背景技术、要解决的技术问题、解决技术问题所采用的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。（切忌与主要技术内容无关的空泛叙述以及修饰性、广告性宣传用语。）
一般400-600字为宜，不宜超过一页。
格式：中文汉字五号宋体（字母、数字用五号罗马字体），1.25倍行距


	4、 参考文献

委托人完成相关申请书、研究报告等过程中的参考文献目录。

格式：中文汉字五号宋体（字母、数字用五号罗马字体），1.25倍行距


	5、 查新委托人提供的资料目录

委托人提供给查新员参考的相关材料，如课题申请书、技术研究报告等，以帮助查新员熟悉课题内容。

格式：中文汉字五号宋体（字母、数字用五号罗马字体），1.25倍行距


	6、 期望完成查新报告的时间

希望在     年    月    日之前给付查新报告


	7、 保密责任

委托人应声明查新项目中的保密内容。 

委托人应保证查新项目应保证提供的资料真实。 
查新机构不得泄露查新项目的相关保密内容。



	8、 查新报告的使用范围和有效时间

1.本站提供红章报告份数：   2   （份），且使用范围仅限于查新目的要求，若因用户将其用作他途，造成严重后果，由用户自行负责。
2. 以封页完成日期为始，查新报告的有效期为6个月


	9、 查新费用及其支付方式

（1）一次总付：   /   元，时间：     /      ；
（2）分期支付：   /   元，时间：     /      ；

                  /   元，时间：     /      。

（3）其它方式：



	10、 附件

无（若有，请填写）


	11、 注意事项
1.为保证查新质量，国内查新至少5个工作日、国内外查新至少7个工作日完成，少于以上时间的查新申请不予受理。

2.教育部科技查新工作站G12不受理保密项目的科技查新申请。

3.查新员对查新项目的科学技术内容承担保密责任，不得擅自披露委托人提供的技术情报资料、原始数据资料以及各方内部人员掌握的有关技术信息等。



填写说明
一、“委托单编号”的填写方法

委托单编号为十四位，左起第一至四位为公历年代号，第五、六位为省、自治区、直辖市编码，第七、八、九位为查新机构编号，第十至十四位为委托单序号，以上编号不足位的补零。各省、自治区、直辖市的编码按GB/T 2260—1995规定填写。（委托单序号由各查新机构自行编排）

二、查新目的

可分为立项查新、成果查新等。立项查新包括申报各级、各类科技计划，科研课题开始前的资料收集等；成果查新包括为开展成果鉴定、申报奖励等。

三、查新点与查新要求

查新点是指需要查证的内容要点。
查新要求是指查新委托人对查新提出的具体愿望。一般分为以下四种情况：（1）希望查新机构通过查新，证明在所查范围内国内外有无相同或类似研究；（2）希望查新机构对查新项目分别或综合进行国内外对比分析；（3）希望查新机构对查新项目的新颖性作出判断；（4）查新委托人提出的其他愿望。

四、查新项目的科学技术要点

要着重说明查新项目的主要科学技术特征、技术参数或指标、应用范围、查新委托人自我判断的新颖性等，空间不够时可加附页。

五、参考文献

是指查新委托人列出的与查新项目密切相关的国内外文献（应当尽可能注明文献的著者、题目、刊名、年、卷、期、页），这些文献仅供查新机构在处理查新事务中参考。
六、保密责任

应当包括当事人对技术内容和资料保守秘密的内容、期限和泄露科学技术秘密应当承担的责任。双方可以约定，不论本委托单是否变更、解除、终止，本条款均有效。

七、本委托单中，凡是当事人约定认为无需填写的条款，在该条款填写的空白处划（/）表示。
I
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